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QUYẾT ĐỊNH
Phân công nhiệm vụ lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh

CHÁNH VĂN PHÒNG UBND TỈNH LAI CHÂU

Căn cứ Quyết định số 20/2013/QĐ-UBND ngày 30 tháng 8 năm 2013 của UBND tỉnh Lai Châu về Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền hạn và cơ cấu tổ chức bộ máy của Văn phòng UBND tỉnh;
  Căn cứ kết luận cuộc họp lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh ngày 23     tháng 4 năm 2015, 

QUYẾT ĐỊNH:

Điều 1. Phân công nhiệm vụ cho các đồng chí lãnh đạo Văn phòng UBND tỉnh, cụ thể như sau:
1- Đồng chí Nguyễn Sỹ Cảnh – Quyền Chánh Văn phòng UBND tỉnh

- Phụ trách chung: Chịu trách nhiệm trước UBND tỉnh, Chủ tịch UBND tỉnh và trước pháp luật về mọi hoạt động tham mưu, giúp việc, phục vụ hoạt động điều hành của UBND tỉnh, Chủ tịch, các Phó Chủ tịch UBND tỉnh;

- Phụ trách công tác tổ chức bộ máy cán bộ; khen thưởng, kỷ luật của cơ quan Văn phòng;

- Phân loại và xử lý văn bản đến. Ký trình Thường trực UBND tỉnh tất cả các Quyết định, Chỉ thị, Công văn;

- Giúp Chủ tịch UBND tỉnh theo dõi lĩnh vực: Tổng hợp, thống kê, Quy hoạch, kế hoạch, kinh tế tổng hợp, phát triển Nông - Lâm - Ngư nghiệp, tái định cư, tài nguyên – môi trường (lĩnh vực khoáng sản: kim loại, đất hiếm) địa giới hành chính, nội vụ, ngoại vụ, phòng chống thiên tai và tìm kiếm cứu nạn; theo dõi các dự án, công trình trọng điểm, công trình quản lý bảo vệ biên giới và những nhiệm vụ quan trọng, nhạy cảm khác;

- Giúp Chủ tịch giữ mối liên hệ giữa UBND tỉnh với Mặt trận Tổ quốc tỉnh, các Ban xây dựng Đảng tỉnh, các đoàn thể tỉnh; các huyện, Thành phố, Văn phòng Tỉnh ủy, Văn phòng Đoàn Đại biểu Quốc hội và HĐND tỉnh;

- Trực tiếp phụ trách: Phòng Tổng hợp – Nội chính, phòng  Hành chính – Tổ chức; Là chủ tài khoản thứ nhất của cơ quan Văn phòng;

- Tham gia các Hội đồng, Ban chỉ đạo:

1- Hội đồng thẩm định các dự án đầu tư cấp tỉnh.

2- Ban chỉ đạo triển khai các dự án lớn và chương trình mục tiêu quốc gia của tỉnh.

3- Ban chỉ đạo kỷ niệm các ngày lễ lớn của tỉnh. 

4- Ban chỉ đạo phát triển cây cao su của tỉnh.

5- Ban chỉ đạo Xây dựng nông thôn mới

6- Ban chỉ đạo Bồi thường di dân tái định cư thủy điện Sơn La, Lai Châu.

7- Ban chỉ đạo phòng, chống cháy rừng.

8- Ban chỉ huy phòng chống thiên tai và tìm kiếm cứa nạn tỉnh. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch, phó Chủ tịch UBND tỉnh phân công.

2- Đồng chí Lê Thanh Hải – Phó Chánh Văn phòng UBND tỉnh

- Giúp Chánh Văn phòng thực hiện nhiệm vụ tổng hợp tình hình kinh tế - xã hội, quốc phòng - an ninh trên địa bàn tỉnh;

- Giúp Chánh Văn phòng theo dõi, tham mưu các lĩnh vực: Giao thông công nghiệp, xây dựng, công thương, tài nguyên và môi trường (trừ lĩnh vực khoáng sản: Kim loại, đất hiếm), kinh tế cửa khẩu, kinh tế tập thể, quản lý đô thị, quản lý doanh nghiệp, tư pháp, thi hành án, Quốc phòng, tài chính, thuế, hải quan, kho bạc, ngân hàng; công tác phòng chống tham nhũng, ma túy, tội phạm;

- Chuẩn bị các báo cáo tháng, 3 tháng, 6 tháng và 01 năm, trình Thường trực UBND tỉnh phê duyệt báo cáo Chính phủ, Thường trực Tỉnh ủy, Thường trực Hội đồng nhân dân tỉnh, Ban chỉ đạo Tây bắc;

- Được ký trình các công văn, thông báo, giấy mời, lịch công tác của UBND tỉnh;

- Giúp Chánh Văn phòng quản lý, tổ chức thực hiện công tác tài chính, kế toán, quản trị, xây dựng cơ bản và tài sản của cơ quan Văn phòng.

- Phụ trách phòng: Kinh tế ngành – Tái định cư, phòng Quản trị - Tài vụ; Được ủy quyền làm chủ tài khoản thứ 2 của cơ quan Văn phòng;

- Phụ trách công tác bảo vệ chính trị nội bộ; phong trào văn hóa, văn nghệ, thể dục thể thao của cơ quan Văn phòng;

- Được ký các văn bản thuộc lĩnh vực phân công phụ trách, đồng thời ký trình Thường trực UBND tỉnh ký ban hành các văn bản khi được Chánh Văn phòng giao;

- Thay mặt Chánh Văn phòng trong các Ban chỉ đạo, Hội đồng:

1- Ban chỉ đạo công tác bảo vệ bí mật Nhà nước tỉnh Lai Châu

2- Ban chỉ đạo Phòng, chống tội phạm, tệ nạn xã hội và xây dựng phong trào toàn dân bảo vệ an ninh Tổ quốc.

3- Ban chỉ đạo phòng, chống tham nhũng.

4- Ban chỉ đạo an toàn giao thông.

5- Ban chỉ đạo cải cách hành chính.

6- Ban chỉ đạo khu kinh tế cửa khẩu.

7- Ban chỉ đạo 389.

8- Ban chỉ đạo đổi mới, sắp xếp doanh nghiệp. 

9- Ban Chỉ đạo ứng phó, biến đổi khí hậu.

10- Ban Chỉ đạo Thương mại biên giới. 

11- Ban Chỉ đạo Hội nhập kinh tế Quốc tế.
12- Ban Đại diện Hội đồng quản trị Ngân hàng Chính sách xã hội tỉnh.

13- Hội đồng phối hợp phổ biến giáo dục pháp luật.

14- Hội đồng xét đưa các đối tượng vào cơ sở giáo dục, cải tạo.

15- Hội đồng giáo dục quốc phòng – an ninh.

16- Các Ban chỉ đạo, Hội đồng khác thuộc lĩnh vực được phân công.

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch, phó Chủ tịch UBND tỉnh và Chánh Văn phòng phân công.
3- Đồng chí Lê Anh Nguyên – Phó Chánh Văn phòng UBND tỉnh

- Giúp Chánh Văn phòng theo dõi, tham mưu đối với lĩnh vực tiếp công dân, xử lý, giải quyết đơn, thư khiếu nại, tố cáo; kiến nghị, phản ánh của công dân. Tham mưu cho UBND, Chủ tịch UBND tỉnh duy trì lịch tiếp công dân định kỳ theo quy định;

- Trực tiếp chỉ đạo Ban Tiếp công dân tỉnh thực hiện chức năng, nhiệm vụ được giao theo quy định;

- Giúp Chánh Văn phòng trực tiếp triển khai thực hiện công tác dân vận chính quyền, Quy chế dân chủ tại cơ quan.

- Được ký các văn bản trên lĩnh vực phân công phụ trách và ký trình Thường trực UBND tỉnh các văn bản khi được Chánh Văn phòng giao.

- Chủ trì tổ chức giao ban khối nội chính hàng tuần;

- Giúp Chánh Văn phòng theo dõi, tham mưu các lĩnh vực: An ninh trật tự, Thanh tra, khiếu nại, tố cáo; công tác nhân quyền, tôn giáo, công tác dân tộc, chính sách xã hội; các Ban chỉ đạo:

1- Ban chỉ đạo thực hiện Nghị quyết 30a của Chính phủ; 

2- Ban chỉ đạo chương trình 135;

3- Ban chỉ đạo Chương trình mục tiêu Quốc gia về giảm nghèo; 

4- Ban chỉ đạo xuất khẩu lao động;

5- Ban chỉ đạo vì sự tiến bộ của phụ nữ;

6- Ban chỉ đạo toàn dân đoàn kết xây dựng đời sống văn hóa;

7- Ban chỉ đạo công tác tôn giáo;

8- Ban chỉ đạo dự án năng lượng nông thôn;

9- Ban chỉ đạo công tác bảo vệ, đấu tranh về nhân quyền tỉnh.

10- Các Ban chỉ đạo, Hội đồng khác thuộc lĩnh vực được phân công.

Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch, phó Chủ tịch UBND tỉnh và Chánh Văn phòng phân công.
4- Đồng chí Kiều Hải Nam –  Phó Chánh Văn phòng UBND tỉnh

- Giúp Chánh Văn phòng phụ trách theo dõi, tham mưu các lĩnh vực: Giáo dục và đào tạo, khoa học và công nghệ, y tế, lao động thương binh và xã hội, bảo hiểm xã hội, văn hóa, thể thao và du lịch, thông tin và truyền thông, báo chí, phát thanh truyền hình, phát triển và ứng dụng CNTT; các Hội đặc thù, Hội nghề nghiệp.

- Giúp Chánh Văn phòng tổ chức  quản lý mạng tin học, triển khai các phần mềm ứng dụng; biên tập, in ấn, phát hành công báo tỉnh; kiểm tra, đôn đốc việc thực hiện  quản lý chất lượng theo  tiêu chuẩn TCVN ISO 900: 2008  tại Văn phòng UBND tỉnh; công tác cải cách hành chính, tự vệ của cơ quan Văn phòng; tổ chức giao ban hàng tuần với chuyên viên;

- Phụ trách phòng Văn xã, Trung tâm Tin học – Công báo; 

- Giúp Chánh Văn phòng chuẩn bị các báo cáo tháng, quý, 6 tháng, 01 năm và các báo cáo chuyên đề của cơ quan Văn phòng; được ký trình các công văn, thông báo, giấy mời thuộc lĩnh vực được phân công theo dõi;

- Ký các văn bản của cơ quan Văn phòng thuộc lĩnh vực phân công phụ trách;

 - Thay mặt Chánh Văn phòng trong các Ban chỉ đạo, Hội đồng:

1- Ban chỉ đạo hiến máu nhân đạo;

2- Ban chỉ đạo thực hiện dạy và học ngoại ngữ trong hệ thống quốc dân năm 2011 - 2020;

3- Ban chỉ đạo kiên cố hóa trường lớp học và nhà công vụ cho giáo viên;

4- BCĐ Chương trình phát triển KT – XH tuyến biên giới Việt - Trung, 

5- Hội khuyến học tỉnh;

6- Hội đồng khoa học tỉnh;

7- Hội đồng tuyển sinh của tỉnh.

8- Ban chỉ đạo triển khai áp dụng tiêu chuẩn ISO của tỉnh;

9- Ban chỉ đạo Ứng dụng công nghệ thông tin;

10- Các Ban chỉ đạo, Hội đồng khác thuộc lĩnh vực được phân công. 

- Thực hiện các nhiệm vụ khác do Chủ tịch, phó Chủ tịch UBND tỉnh và Chánh Văn phòng phân công.
Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký, thay thế các văn bản phân công nhiệm vụ trước đây của Văn phòng UBND tỉnh.

Điều 3. Các đồng chí: Trưởng các Phòng, Trung tâm trực thuộc; các cá nhân có tên tại Điều 1 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.

	Nơi nhận:

- Như điều 3;

- TT. Tỉnh ủy; 

- TT. HĐND tỉnh;                              (B/c)

- Chủ tịch, các PCT. UBND tỉnh;     

- Các sở, ban, ngành tỉnh;

- UBND các huyện, TP;

- Chuyên viên các khối;

- Lưu: VT, TC.
	Q. CHÁNH VĂN PHÒNG

( Đã ký ) 
Nguyễn Sỹ Cảnh
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